DR.015.25.2020

Zarządzenie nr 25/2020

Dyrektora Ełckiego Centrum Kultury

z dnia 13 października 2020 r. 

w sprawie wprowadzenia procedury zachowania bezpieczeństwa i zasad funkcjonowania Ełckiego Centrum Kultury w trakcie epidemii COVID-19
Na podstawie :

1. Rozporządzenia Rady Ministrów z dnia 9 października 2020 r. w sprawie ustanowienia określonych ograniczeń, nakazów i zakazów w związku z wystąpieniem stanu epidemii (Dz. U. 2020, poz. 17358);

2. Wytycznych dla organizatorów imprez kulturalnych i rozrywkowych w trakcie epidemii wirusa SARS-CoV-2 w Polsce (www.gov.pl/web/kultura);

3. § 7 ust. 1 Statutu Ełckiego Centrum Kultury, 
zarządzam co następuje:

§ 1

Wprowadzam procedury zachowania bezpieczeństwa i zasad funkcjonowania Ełckiego Centrum Kultury w trakcie epidemii COVID-19 dla użytkowników i pracowników Ełckiego Centrum Kultury.
§ 2

Procedura zachowania bezpieczeństwa i zasad funkcjonowania Ełckiego Centrum Kultury w trakcie epidemii COVID-19 stanowi załącznik do niniejszego zarządzenia.

§ 3

Zarządzenie podaje się do wiadomości pracowników oraz użytkowników poprzez zamieszczenie na stronie internetowej jednostki, wywieszenie na tablicy ogłoszeń oraz przesłanie wersji elektronicznej do każdego działu.

§ 4

Traci moc zarządzenie nr 8/2020 dyrektora Ełckiego Centrum Kultury z dnia 5.06.2020 r. wprowadzające „Zasady korzystania z obiektu Ełckiego Centrum Kultury w czasie pandemii”.

§5

Zarządzenie wchodzi w życie z dniem podpisania. 

Załącznik do zarządzenia nr 25/2020

Dyrektora Ełckiego Centrum Kultury

z dnia 13.10.2020 r. 

Procedura zachowania bezpieczeństwa i zasad funkcjonowania Ełckiego Centrum Kultury w trakcie epidemii COVID-19
§ 1

Postanowienia ogólne

1. Celem wprowadzenia procedury jest zminimalizowanie zagrożeń zakażenia koronawirusem na terenie Ełckiego Centrum Kultury oraz zapewnienie bezpieczeństwa pracowników, współpracowników i użytkowników jednostki.

2. Procedura obowiązuje wszystkich użytkowników przebywających na terenie ECK, tj. pracowników, uczestników zajęć/wydarzeń oraz rodziców (prawnych opiekunów), podmioty zewnętrzne. 

3. Zastrzega się prawo zmiany procedury, w szczególności w sytuacji wydania przez organy władzy publicznej aktów prawnych dotyczących ograniczeń nakazów lub zakazów w związku z epidemią COVID. 

§ 2

Organizacja pracy placówki w okresie podwyższonego reżimu sanitarnego
1. Ograniczone zostaje przebywanie w budynku osób z zewnątrz, zalecany jest kontakt telefoniczny lub e-mailowy.
2. Osoby wchodzące z zewnątrz do budynku zobowiązane są zachować dodatkowe środki ostrożności i zalecenia reżimu sanitarnego, tj.:

a) zachować min. 1,5 m dystans społeczny;

b) zakryć usta i nos;

c) zdezynfekować ręce;

d) ograniczyć kontakt z pracownikami i użytkownikami oraz klientami przebywającymi na terenie ECK do niezbędnego minimum.

3. Do budynku Ełckiego Centrum Kultury nie mogą wchodzić osoby, które są chore, mają objawy choroby zakaźnej (kaszel, gorączka, duszności), przebywają na kwarantannie lub w izolacji.

4. Zakaz wstępu do Ełckiego Centrum Kultury mają osoby, które nie posiadają maseczki/przyłbicy oraz nie dokonały dezynfekcji rąk.

5. Każdy wchodzący do Ełckiego Centrum Kultury musi poddać się badaniu temperatury termometrem bezdotykowym, w przypadku wskazania powyżej 37⁰C osoba nie zostanie wpuszczona na teren budynku.
6. Wyznaczeni pracownicy dopilnowują, aby osoby wchodzące do Ełckiego Centrum Kultury miały zakryte usta i nos, dezynfekowały dłonie przy wejściu oraz dokonują pomiaru temperatury.  

7. Na stronach internetowych i mediach społecznościowych zamieszcza się informacje o aktualnie obowiązujących zasadach przebywania i korzystania z pomieszczeń ECK.  
8. W pomieszczeniach wywieszone są instrukcje sanitarno - higieniczne dotyczące mycia oraz dezynfekowania rąk. 
9. Na bieżąco jest wykonywana dezynfekcja toalet, wind, klamek, telefonów, klawiatury komputerów, poręczy, włączników światła, urządzeń w pomieszczeniach wspólnych oraz innych często dotykanych powierzchni. 

10. Zapewnia się bieżące wietrzenie pomieszczeń.

11. Przez kierowników działów prowadzony jest monitoring codziennych prac porządkowych, ze szczególnym uwzględnieniem utrzymania w czystości ciągów komunikacyjnych, dezynfekcji powierzchni dotykowych – poręczy, klamek, powierzchni płaskich, w tym blatów - oraz dezynfekcji toalet. 

12. Na terenie ECK należy przemieszczać się i przebywać z zachowaniem dystansu społecznego, tj. 1,5-2m.

13. Obowiązuje zakaz poruszania się w obszarach oznaczonych tabliczkami „Zakaz wstępu”.

14. W celu ograniczenia nadmiernego gromadzenia się w przestrzeniach komunikacji wspólnej (m.in. hol przy kasie, szatni) sugeruje się wcześniejsze odbieranie biletów.

15. Preferowane są: telefoniczna rezerwacja biletów, korzystanie ze sprzedaży on-line i płatności bezgotówkowe.

16. Szatnia działa według ściśle określonych zasad. Ubrania będą wieszane z zachowaniem odstępów. Osoby oczekujące na oddanie/odbiór rzeczy pozostawionych w szatni muszą zachować wymagany dystans społeczny.

17. Uczestnicy seansów kinowych okrycia wierzchnie wnoszą ze sobą do sali kinowej.  Po zakończonym seansie opuszczają salę wyjściem ewakuacyjnym otwieranym przez pracownika obsługującego projekcję.

18. Sposób rozmieszczania publiczności na widowni uwzględnia zachowanie bezpiecznej odległości między widzami, miejsca są wyodrębnione zgodnie z wytycznymi służb sanitarnych.

19. Po zakończeniu wydarzenia/zajęć, należy bezzwłocznie opuścić budynek wyjściem wskazanym przez pracowników ECK.

20. Wyznacza się bezpieczną odległość wg wytycznych na podłodze – strefy zapewniające zachowanie dystansu oraz odpowiednich odległości między użytkownikami pomieszczeń.
21. Ustala się limity osób przebywających w poszczególnych pomieszczeniach Ełckiego Centrum Kultury. W widocznym miejscu umieszczona jest informacja o maksymalnej liczbie odbiorców, mogących jednocześnie przebywać w poszczególnych pomieszczeniach.
22. Należy unikać wchodzenia do windy z innymi osobami.

23. Na izolatorium wyznacza się pokój nr 13 (zaplecze sali Zebra).  

§ 3

Organizacja zajęć

1. Zajęcia w czasie epidemii realizowane są zgodnie z tygodniowym harmonogramem i regulaminem zajęć. Liczebność grup jest ograniczona i wynosi nie więcej niż ustalony limit związany z powierzchnią pomieszczenia. 

2. W zajęciach mogą brać udział uczestnicy bez jakichkolwiek objawów chorobowych wskazujących na infekcję. 

3. Rodzic/opiekun prawny może wejść do ECK z dzieckiem/dziećmi do 13 r.ż. celem odprowadzenia. Dzieci powyżej 13 roku życia są traktowane jako samodzielne osoby.

4. Przyprowadzając/odprowadzając dzieci rodzice są zobowiązani zachować wszelkie środki ostrożności oraz dystans społeczny m.in. 1,5 m w odniesieniu do pracowników, innych dzieci i ich rodziców oraz osób przebywających na terenie obiektu.
5. Dzieci młodsze będą odbierane przez prowadzącego zajęcia z holu przy portierni. 

6. Pracownicy merytorycznie odpowiedzialni oraz instruktorzy zajęć pracują wg uzgodnionego i zatwierdzonego przez dyrektora harmonogramu.

7. Prowadzący zajęcia prowadzą dzienniki  zgodnie z regulaminem.

§ 4

Obowiązki pracowników Ełckiego Centrum Kultury
1. Każdy pracownik ECK zobowiązany jest do stosowania zasady profilaktyki zdrowotnej i obowiązującego reżimu sanitarnego.

2. Pracownicy otrzymują środki ochrony osobistej – przyłbice, maseczki, rękawiczki jednorazowe.

3. Pracownicy korzystają z zapewnionych przez Pracodawcę środków ochrony osobistej – maseczek, przyłbic, rękawiczek jednorazowych. W przestrzeni wspólnej oraz przy bezpośredniej obsłudze klientów obowiązuje bezwzględny nakaz zakrywania ust i nosa.
4. Wszyscy powinni zachowywać dystans społeczny m.in. 1,5 m i nie przemieszczać się w obiekcie bez potrzeby. 

§5
Postanowienia końcowe
1. Pracownicy, uczestnicy wydarzeń/zajęć, rodzice/opiekunowie prawni i wszyscy inni korzystający z oferty Ełckiego Centrum Kultury są zobowiązani do bezwzględnego przestrzegania zasad określonych niniejszą procedurą.
2. Pracownicy ECK składają pisemne oświadczenie o zapoznaniu się z procedurą. 

3. Procedura wchodzi w życie z dniem podpisania i obowiązuje do odwołania.

4. Procedura zostanie opublikowana na stronie eck.elk.pl oraz udostępniona w wersji elektronicznej we wszystkich działach ECK.

5. W przypadku stwierdzenia zakażenia SARS-CoC-2 pracownika, uczestnika, dalsze postępowanie powinno być ustalone z właściwą miejscowo powiatową stacją sanitarno – epidemiologiczną. 
Dyrektor Ełckiego Centrum Kultury

/-/Aneta Werla 

Ełk, dnia ………………………………………………….. 2020 r.
………………………………….…………..…………………………………………….

                         imię i nazwisko 

Oświadczenie

Oświadczam, że zapoznałam/em się z Procedurą zachowania bezpieczeństwa i zasad funkcjonowania Ełckiego Centrum Kultury w trakcie epidemii COVID-19.
Tym samym zobowiązuję się do stosowania ww. zasad w celu ochrony zdrowia własnego, współpracowników i klientów.

O wszelkich przeszkodach w spełnianiu wymagań określonych w powyższym dokumencie niezwłocznie poinformuję pracodawcę.

Oświadczam, że zostałam/em poinformowany przez pracodawcę, iż maseczki/przyłbice, jednorazowe rękawiczki oraz płyny dezynfekujące dostępne są w Dziale Techniczno – Gospodarczym i tam należy zgłaszać ewentualne braki.

………………………………….…………..…………………………………………….

podpis
